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CONVOCATORIA DE LA CAFETERIA
EL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL VALLE DE MORELIA.

Con fundamento en la constitucion politica de los estados unidos mexicanos, en su articulo 27,enla
ley de adquisiciones, arrendamiento y servicios del sector publico, en su articulo 3, fraccion IV y VII,
y en cumplimiento con el programa de desarrollo institucional PDI 2019-2024, el cual, potencia el
crecimiento y prevé acciones en beneficio de cada uno de nuestros estudiantes, docentes y
trabajadores; basandose en criterios definidos de calidad, cantidad, experiencia, costos,
responsabilidad y compromiso en la comunidad estudiantil, el instituto tecnoldgico del valle de
Morelia, con ubicacion en el km 6.5 de la carretera Morelia salamanca, CP.58100 de conformidad con
las siguientes bases declara.

GENERALIDADES

PRIMERA. - que es un plantel educativo adscrito al TECNM, de conformidad con el articulo 1=
parrafo segundo, el decreto que crea el Tecnolégico Nacional de México, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 23 de julio del 2014, por lo que la Secretaria de Educacién Publica ha
venido impartiendo la educacion superior y la investigacion cientifica y tecnologica.

Que el articulo 8°, fraccion II del decreto que crea el Tecnoldgico Nacional de México, publicado en
la fecha y en el érgano informativo referido en las declaraciones precedentes, se establece que el
Director General del TECNM, puede delegar su facultad para celebrar convenios, bases de
coordinacién, acuerdos institucionales y toda clase de instrumentos juridicos relacionados con el
objeto y atribuciones del TECNM, a servidores publicos subalternos.

SEGUNDA.- Que para dar cumplimiento a la ley federal de servidores publicos en su articulo 47 y
su fraccion XIII, que manifiesta que todo servidor publico esté4 obligado a salvaguardar la legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia de sus tareas encomendadas, “absteniéndose de
intervenir en cualquier forma en la atencién, tramitacion o resolucién de asuntos en los que se
tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultar
algiin beneficio para él, su conyugue o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con lo que tenga relaciones profesionales, laborales o de

negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte”.
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institute Tecnolégico del Valle de Morelia

INVITA

a todas las personas fisicas y morales a participar en el proceso de seleccion para la prestaciép de los
“SERVICIOS DE ALIMENTOS PARA LA CAFETERIA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
DEL VALLE DE MORELIA” para proporcionar atencién a una poblacién estudiantil de
aproximadamente 1,500 estudiantes y personal del Instituto, en un horario de lunes a viernes de las
7:00 alas 17:00 horas y sdbado de 7:00 a 15:00 horas.

BASES

Podran participar todas aquellas personas fisicas o morales que en el momento de presentar carta de
intencion se acrediten completamente como tales, y que demuestren tener el conocimiento, la

experiencia y la capacidad para ofertar los servicios de alimentos para los alumnos y personal del
Instituto Tecnoldgico Del Valle De Morelia.

REQUISITOS
1. Carta de intenciéon manifestando el interés a concursar con firma autdgrafa.
2. Curriculum vitae empresarial (carta de presentacion).
3. Copia de una identificacion oficial (vigente).
4. Original y copia del registro federal de contribuyentes (R.E.C.).
5. Copia de alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (que acredite el giro especifico
del negocio).
6.

Original y copia de la de la identificacién del representante legal (en caso de personas
morales).

7. Presentar copias de situacion fiscal con opinién positiva.
8. Proyecto para la prestacion de los servicios que debera contener:
a) menu bésico (anexol) y sugerido, que incluya todos los productos a ofertar y sus precios
b) y descripcion del personal que participara en la presentacion del servicio (tipo del personal
y la cantidad), nombre de la persona encargada del establecimiento en caso que sea distinto

al del posible concesionario, medidas de seguridad e higiene, limpieza manejo de basura,
entre otros.
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Instituto Tecnolégico del Valle de Morelia
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9. Cumplir con la circular M00/84/2023 de fecha 25 de octubre del 2023 del Tecnologico
Nacional de México (anexa)

LINEAMIENTOS DE OPERACION

La prestacion de los servicios serd a través del régimen de concesion.

La prestacion del servicio se realizard dentro de un horario de lunes a viernes de 7:00 a

17:00 horas y de 7:00 a 15:00 horas los sabados.

C. El personal operativo debera utilizar vestimenta adecuada, con una presentacion decorosa
e higiénica, ademds de conducirse respetuosamente en la prestacién del servicio.

D. El equipamiento serd por cuenta del concesionario, quien serd responsable de los riesgos,
dafios y deterioros del inmueble.

E. Queda prohibido expender y almacenar bebidas alcohdlicas, cigarrillos, productos
farmacéuticos, estimulantes o cualquier otro producto que a consideracion del Instituto
considere inconveniente o nocivo para la salud de los consumidores y usuarios

F. Se debera reducir el uso de recipientes de plastico de un solo uso al minimo, salvo que por
cuestiones de higiene la expedicion y el almacenamiento de los alimentos asi 1o requiera.

G. Queda prohibido realizar algtin tipo de actividad con fines de proselitismo de cualquier
indole y conductas que contravengan la moral o las buenas costumbres de los usuarios y
aquellas que alteren el orden de la institucion.

H. Queda prohibido hacer modificaciones estructurales a los espacios concesionados para la
prestacion del servicio sin autorizacion por escrito por parte de la direccién.

I El espacio a ocupar para a la cafeteria solo sera utilizado para tal fin y solo debera estar el
personal autorizado por el instituto e informado por el encargado de la concesion.

J. Los precios deberan ser accesibles para los usuarios de la cafeteria y autorizados por a la
direccion.

K. La cuota de recuperacion para la institucién por la asignacioén de la concesion del inmueble

sera a través del otorgamiento de becas alimenticias por dia, calculandose en funcion del

1% del total de la matricula del semestre anterior. la distribucién de los alimentos sera del

total de becas el 40% se asignaréan a desayunos y el 60% restante a comidas.

@ >

los interesados deberan presentar los requisitos, los ments y las listas de los precios, en sobres cerrado
en la subdireccion de servicios administrativos el dia 22 de enero del afio en curso, en un horario de

las 12: 00 a las 14:00; el participante que no entregue la documentacion completa implicara que se
tenga por “NO” presentada la solicitud.
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Instituto Tecnolégico del Valle de Morelia
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el “Comité de Planeacion™ establecera los criterios de evaluacién para la seleccion del
concesionario de la cafeteria, considerando la cantidad en el servicios, variedad, higiene y mejor
propuesta econémica, cuyo fallo es definitivo e inapelable. Los resultados seran entregados por escrito
el dia 26 de enero del 2024 en la subdireccion administrativa en horario de 12 a 14 horas del mismo
dia a cada uno de los participantes.

Morelia Michoacéan 3 de enero del 2024,

ATENTAMENTE
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Circular MOC/0084/2023

DIRECTORAS Y DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS
Y CENTROS FEDERALES DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

En relacién a los espacios solicitados por particulares dentro de los Institutos Tecnoldgicos a sus cargos
(para la instalacion de cafeterias, dulcerfas, papelerias, etc.), se les hace un atento recordatorio de que las
personas fisicas 0 morales interesadas en que les sea otorgado en concesién un espacio en un inmueble
federal, como lo es cada Instituto Tecnolégico, es primordial realizar la solicitud ante la Direccién General
de Administracién del Patrimonio Inmobiliario Federal del Instituto de Administracién y Avaldos de
Bienes Nacionales “INDAABIN", a la que deberan acompahar todos y cada uno de los requisitos
solicitados por ese Instituto, asi como acompafiar ¢l original del recibo de pago de derechos por concepto
de estudio de su solicitud y tener en consideracién que el trdmite tarda aproximadamente 3 meses;
dichos requisitos se pueden consultar via internet ingresando a la pagina del “INDAABIN"
httpsy//www.gob.mx/indaabin, ingresar a “trdmites y servicios” y en “concesiones mayores a 30 metros”
HOMOCLAVE INDAABIN-00-003-B y para “concesiones menores a 30 metros” HOMOCLAVE INDAABIN-
00-003-A, segtin sea el caso, y ahi se despliegan los requisitos que debera reunir el solicitante.

No omito mencionar que deberdn tomar en consideracién que, si es procedente |a solicitud de concesién
al solicitante, este debera realizar el pago de derechos periédicamente por el uso del espacio, por la
cantidad que le fije de manera particular el INDAABIN y en la solicitud en comento debe establecer el
tiempo por el que solicita la concesién. Se anexa impresién con los requisitos.

En razon de lo anterior, la persona fisica © moral interesada en que se le otorgue en concesién un espacio
debera:

v Reunir los requisitos completos (que pide la Direccién General de Administracion del Patrimonio
Inmobiliario Federal del Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales “INDAABIN});

v Realizar el pago de derechos por estudio de solicitud (el pago por este concepto es unicamente
para que INDAABIN revise los documentos y manifieste si otorgara Ia concesién o la denegara);

v Debera entregar en original los requisitos completos y recibo de pago de derechos al director del
plantel, el que los hara llegar via oficio en original al Director de Recursos Materiales y Servicios en
caracter de Encargado de las Gestiones Inmobiliarias, para que este a su vez los ingrese a tramite
ante el INDAABIN,

v Esperar a que el INDAABIN, notifique si autorizé la concesion del espacio, fijando la cantidad a
pagar, el periodo y fechas de pago, para estar en posibilidad de firmar el acta de concesion;
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Circular MO0/0084/2023

v Realizado todo lo anterior, entonces podrd empezar a hacer uso del espacio;

v Pagar puntualmente ios derechos por el uso del espacio (para el efecto de continuar con la
concesién y no generar recargos, multas por pagos extemporaneos u omision de pagos);

v Cuando este préxima a vencer la concesidn, solicitar la prérroga.

Asi mismo, es de suma importancia que come Directores de los Institutos, deberan estar pendientes del
buen uso que realice el concesionario del espacio otorgado dentro de su plantel, asi como requerirle
copia de sus recibos del pago, para verificar el cumplimiento puntual, y en caso de encontrar que el
concesionario este incurriendo en algun incurmplimiento, notificar inmediatamente via oficio al Director
de Recursos Materiales y Servicios en caracter de Encargado de las Gestiones Inmobiliarias, para
coordinar las acciones tendientes a regularizar la situacién del concesionario o recuperar en su caso €l
espacio, lo anterior de conformidad a los articulos 72, 73, 74, 75, 76 y demas relativos y aplicables de la Ley
General de Bienes Nacionales.

Es el caso, que si personas fisicas o morales se encuentran ocupando algun espacio dentro de algun
Instituto Tecnolégico a su cargo y no se ha cumplido con la formalidad gue se manifiesta en el presente
escrito, se deduce una ocupacién irregular, la cual es motivo de observacion y posibles sanciones
administrativas y pecuniarias {pago de recargos, multas y actualizaciones), tanto para los ocupantes
irregulares (personas fisicas y morales), como para los servidores plblicos responsables de cada Institute.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Tecnologica®g ¥
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NACIONAL DE MEXICO Y COORDIN GENERAL v sERvICIOS Y ENCARGADO DE INMOBILIARIO

LAS GESTIONES INMOBILIARIAS

C.c.p. Octavio Diaz Aldret. - Secretaric de Administracion del TecNM
Antonio Andres Pérez Méndez.- Director Juridico del TecNM JACC/MVCM.
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SOLICITUD DE CONCESION O PERMISO PARA
UNA SUPERFICIE MAYOR A 30 METROS

CUADRADOS EN INMUEBLES FEDERALES

INDAABIN-003-B

REQUISITOS: 13

1 Escrito libre de solicitud (Personas fisicas y morales)
Escrito libre dirigido al Director General de Administracién
de! Patrimonio Inmobiliaric Federal, el cual debera
contener:

1. Nombre, denominacién o razdn social de la persona
fisica o moral solicitante.

2. Domicilio para ofr y recibir notificaciones, teléfono,
correo electrénico.

3. Personas autorizadas para oir y recibir notificaciones.
4. Metros cuadrados solicitados en concesion.

5. Exposicién de motivos que justifique las causas por las
que solicita la superficie en concesién.

6. El uso que se ie pretende dar y el beneficio social,
econémico o cultural,

7. Periodo solicitado y justificacién de la vigencia (fos
motivos y razones de la vigencia solicitada).

8. Direccion completa del inmueble de su interés.

1 Qriginal con firma autégrafa

1 Identificacién oficial vigente (Personas fisicas y
representante legal o apoderado de personas morales)
T Copia simple

1 Comprobante de domicilio (Personas fisicas y morales)
Recibo de impuesto predial, agua o luz con vigencia
maxima de tres meses,

1 Copia simple

1 CURP (Personas fisicas)
1 Copia simple

] RFC (Personas fisicas y morales)
1 Copia simple

1 Proyecto de Trabajo (Personas fisicas y morales)
Documento en el que se especifigue el tiempo y las
actividades para adecuar y acondicionar el inmueble o
superficie solicitada.

1 Original

1 Proyecto de Inversion (Personas fisicas y morales)
Documento en el gue se especifique la inversion a realizar,
justificando la vigencia solicitada.

1 Original

HACIENDA INDA/

ESPECIFICACIONES:

{Cuando se debe o puede realizar el tramite o servicio?
Cuando el promovente requiera una concesion o permiso
para una superficie mayor a 30 m2 en inmuebles federales.

Pasos que tiene el tramite

1. Recibir la solicitud, la cual debe cumplir con todos los
requisitos establecidos.

2. Se verificaran los criterios de resolucion del tramite.

3. Se emitira la autorizacidn u otorgamiento o en su caso
hegativa.

4. En caso positivo se notificara al promovente que realice
los pagos correspondientes.

:Quién puede solicitario?
Representante legal, empresa o persona fisica con actividad
empresarial (PFAE),

{Dénde y cuando puedo realizarlo?

Presencial y Ventanilla Electrénica

Para iniciar el trdmite en linea debera de contar con un
usuario y contrasefia o darse de alta en el sistema de
Ventanilla electrénica y seguir estos pasos:

1. Ingresa con tu usuario y contrasefia

2. Selecciona el apartado de "Ventanilla Electrdnica”

3. Selecciona el tramite que deseas realizar

4, Llena la solicitud en linea

3. Adjunta los documentos solicitados

Para realizarlo de forma presencial debera enviar o entregar
la documentacion en las Oficinas del Centro de Contacto del
INDAABIN, ubicadas en Av. México 151, Col. Del Carmen, C.P.
04100, Coycacan, CDMX.

De lunes a viernes de 9:00 a17:00 horas

Costo

Pago por concepto de uso y aprovecharniento de espacios
mayores a 30 m2 dentro de inmuebles de propiedad
federal, se determina con base en un dictamen valuatorio
que emite el INDAABIN: Variable.
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SOLICITUD DE CONCESION O PERMISO PARA
UNA SUPERFICIE MAYOR A 30 METROS
CUADRADOS EN INMUEBLES FEDERALES

INDAABIN-003-B

REQUISITOS:

Croquis de ubicacién del Inmueble Federal (Personas
fisicas y morales)

Plano o croquis con la ubicacién del inmueble solicitado,
1 Copia simple

Croquis de ubicacién de la supetrficie (Personas fisicas vy
morales)

Plano o croquis donde se identifique la superficie solicitada
en su caso.

1 Copia simple

Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
Opinidn del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en
términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
1 Criginal

Acta Constitutiva (Personas morales)
Documento que acredita la constitucion de la asociacion.
1 Copia certificada

Documento Notariado que acredite la personalidad juridica
Documento notariado que acredite la personalidad juridica
del promovente.

1 Copia certificada

Comprobante de Pago del Tramite

a) Pago por concepto de recepcidn y estudio de solicitudes
de concesidn o permisos sobre inmuebles de dominio
plblico: $ 4,866

b} Pago por concepto de otorgamiento o prorroga de
concesion o permiso sobre bienes de dominio publico de [a
Federacion: $ 2433

€] Pago por concepto de uso y aprovechamiento de espacios
mayores a 30 m2 dentro de inmuebles de propiedad federal,
se determina con base en un dictamen valuatorio que emite
el INDAABIN: Variable.

d) Pago por inscripcidn en el Registro Publico de la
Propiedad Federal: $916

Estos pagos deberan realizarse posterior a la resolucién de!
trémite.

1 Original

HACIENDA INDAABIN

ESPECIFICACIONES:

{Cuanto tarda en resolverse?
3 meses

¢Qué Documento recibo y qué vigencia tiene?
Oficio de respuesta y, en su caso, titulo de concesién
Vigencia: Sin vigencia

¢En caso de prevencion?

En caso de que se identifiquen inconsistencias en los
requisitos, el promovente sera notificado mediante los medios
que este sefiale (correo/via telefénica /direccidn) conforme a
fos siguientes plazos:

¢Tiempo que tiene el instituto para prevenir al promovente?
30 dias habiles

cTiempo que tiene el promovente para atender la
prevencién?
10 dias habhiles

Unidad de Administrativa Responsable
Direccién General de Administracion del Pattimonio
Inmobiliaric Federal

Datos de Contacto para orientacién o informes
Héctor Carrefo Duran

Jefe de Departamento de Usos Alternos de Inmuebles
hcarreno@indaabin.gob.mx

55-5563-2699 Ext. 256

Lunes a Jueves de 9:00 a 19:00 horas

Viernes de 09:00 a 13:00 horas

Responsable del Tramite
Diana Angélica Coria Belmont
Directora de Gestion de Uso de inmuebles

dcoria@indaabin.gob.mx

55-5563-2699 Ext. 122
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